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Le spécialiste de la
protection foudre et
surtensions

ASSISTANT COMPTABLE (H/F)

missions | @

Rattaché(e) au Responsable Comptable, vous participerez activement a la gestion et au suivi des
opérations comptables de U'entreprise. Vos missions seront les suivantes :

Saisie et suivi comptable : saisie des écritures comptables, lettrage et pointage des
comptes;

Facturation & gestion administrative : élaboration des factures, suivi des commandes et
des bons de livraison ;

Analyse et reporting : production et suivi de tableaux de bord comptables ;

Gestion des frais & paiements : controle et saisie des notes de frais, suivi des
encaissements et relances clients ;

Opérations bancaires & fiscales : rapprochements bancaires et assistance a la
déclaration mensuelle de TVA.

PROFIL | (©)

Vous étes a la recherche d'une
entreprise pour votre Bac +2 / Bac+3 en
comptabilité ;

Vous étes a l'aise avec les outils
informatiques ;

Vous faites preuve de confidentialité et
de rigueur;

Vous disposez du permis B.

CGONDITIONS I

Alternance en contrat d'apprentissage
(132 ans) a partir de septembre 2025 ;
Lieu : 300 Rue des arts et métiers
21410 PONT-DE-PANY ;

Travail du lundi au vendredi matin ;
Carte tickets-restaurants ;

Prime d’intéressement ;

Mutuelle & Prévoyance ;

Convention collective : Métallurgie.

Merci d’adresser CV et lettre de motivation au service RH / recrutement(@adee.fr E ;j:ﬂl..j

ADZZ

La prime de cooptation existe chez ADEE Electronic ! En tant que collaborateur, si vous =
recommandez un candidat, vous étes susceptible de bénéficier de cette prime.
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